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บริษัท โนวา ออร์แกนิค จ ากัด (มหาชน) “NV” 

เง่ือนไขวิธีการลงทะเบียน ขั้นตอนการลงทะเบียน และเอกสารที่ต้องน ามาแสดงในวันประชุม 

เนื่องด้วยบริษัทฯ จัดให้มีการประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจ าปี 2569 ในวันพฤหัสบดีที ่30 เมษายน 2569 เวลา 10.00 น. ณ บริษัท 
โนวา ออร์แกนิค จ ากัด (มหาชน) – ส านักงานพระราม2 เลขที่ เลขที่ 468 ซอยพระราม2 ซอย60 แขวงแสมด า เขตบางขุนเทียน 
กรุงเทพมาหนคร  โดยจะด าเนินการลงทะเบียนด้วยระบบบาร์โค้ด ทั้งนีเ้พื่อให้การประชุมเป็นไปด้วยความโปร่งใส ชอบธรรม และ
เป็นประโยชน์ต่อผู้ถือหุ้น บริษัทฯ จึงเห็นควรก าหนดให้มีการตรวจสอบเอกสารหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผูแ้ทนของผู้ถือ
หุ้นท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชุมเพื่อให้ผู้ถือหุ้นยึดถือปฏิบัติ ดังนี ้

1. เอกสารที่ผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม 

บุคคลธรรมดา 
1. กรณีผู้ถือหุ้นประสงค์เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง  

o  ผู้ถือหุ้นลงนามและน าส่งแบบฟอร์มลงทะเบียน ณ ตอนลงทะเบียนเพื่อเข้าประชุม (สิ่งที่ส่งมาด้วย 10) 
o  ให้แสดงเอกสารหรือส าเนาเอกสารแสดงตนที่ราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน 

หรือบัตรประจ าตัวราชการ หรือใบอนุญาตขับข่ี หรือหนังสือเดินทาง กรณีมีการเปลี่ยนแปลงช่ือ-สกุล ขอให้
ผู้ถือหุ้นแนบหลักฐานประกอบด้วย 

2.  กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุมแทน  
o  ผู้รับมอบฉันทะลงนาม และน าส่งแบบฟอร์มลงทะเบียน ณ ตอนลงทะเบียนเพื่อเข้าประชุม (สิ่งที่ส่งมาด้วย 

10) 
o  หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสือเชิญประชุม  กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลง

ลายมือผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ และติดอากรครบถ้วนแล้ว 

o  ส าเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู้มอบฉันทะ เช่นส าเนาบัตรประชาชนหรือส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ 
หรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุและลงลายมือชื่อรับรองส าเนา
ถูกต้องของผู้มอบฉันทะ 

o  ส าเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู้รับมอบฉันทะ เชน่ส าเนาบัตรประชาชนหรือส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ 
หรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุและลงลายมือชื่อรับรองส าเนา
ถูกต้องของผู้รับมอบฉันทะ 

นิติบุคคล 

1.  กรณีผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ประสงค์เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง  
o  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น ออกให้ไม่เกิน 1 ปีก่อนวันประชุมผู้ถือหุ้น ซึ่ง

รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ที่มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 

o  ส าเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) เช่นส าเนาบัตรประชาชนหรือส าเนาบัตร
ประจ าตัวข้าราชการ หรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุและลงลายมือ
ช่ือรับรองส าเนาถูกต้อง 

2.  กรณีผู้มีอ านาจท่ีมีการมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะ เข้าร่วมประชุมแทน  
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o  หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสือเชิญประชุม  กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลง
ลายมือผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ และติดอากรแสตมป์ครบถ้วนแล้ว 

o  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น ออกให้ไม่เกิน 1 ปีก่อนวันประชุมผู้ถือหุ้น ซึ่ง
รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ที่มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 

o  ส าเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) เช่นส าเนาบัตรประชาชนหรือส าเนาบัตร
ประจ าตัวข้าราชการ หรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุและลงลายมือ
ช่ือรับรองส าเนาถูกต้อง 

o  ส าเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู้รับมอบฉันทะ เช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดาตามที่ได้กล่าวข้างต้น 

กรณีที่เอกสารหรือหลักฐานที่ได้กล่าวข้างต้น ไม่ใช่เอกสารฉบับภาษาไทย หรือ ภาษาอังกฤษ ผู้ถือหุ้นจะต้องแสดงเอกสารค า
แปลฉบับภาษาอังกฤษ ซึ่งลงนามรับรองค าแปล โดยผู้ถือหุ้น หรือ โดยผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลนั้น (ในกรณีเป็นนิติ
บุคคล) 

2. หนังสือมอบฉันทะ 

2.1 กรณีผู้ถือหุ้นมีความประสงค์จะมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ 

ส าหรับผู้ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมด้วยตนเองหรือไม่สามารถมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะท่านอื่นเข้าร่ วม
ประชุมได้ หากผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะให้กับกรรมการอิสระ กรุณาส่งหนังสือมอบฉันทะ แบบ ก. แบบ ข. หรือ
แบบ ค. (เอกสารแนบ 4 5 และ 6 ตามล าดับ) โดยระบุผู้รับมอบฉันทะเป็นกรรมการอิสระท่านใดท่านหนึ่งตามที่
บริษัทได้ก าหนดไว้ พร้อมเอกสารประกอบมาในวันประชุมด้วย  
หมายเหตุ : กรณีที่ผู้ถือหุ้นระบุการลงคะแนนเสียงแต่ละวาระ กรรมการอิสระจะท าการลงคะแนนเสียงตามที่ท่านได้
ระบุมาในหนังสือมอบฉันทะ ซึ่งในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ ผู้ถือหุ้นมีสิทธิออกเสียงเห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรือ
งดออกเสียง เพียงอย่างใดอย่างหนึ่งเท่านั้นไม่สามารถแบ่งการออกคะแนนเสียงเป็นบางส่วนได้  (เว้นแต่เป็นการ
ลงคะแนนเสียงของ Custodian) 

2.2  กรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งต้ังคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแล
หุ้น กรุณาน าเอกสารต่อไปนี้มาในวันประชุมด้วย 

1. หนังสือมอบฉันทะ แบบ ค. (ที่แนบมาพร้อมหนังสือเชิญประชุม) กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่อผู้
มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ พร้อมปิดอากรแสตมป์ 20 บาท 

2.  หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของ คัสโตเดียน (Custodian) และลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกต้องโดย
ผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลของ คัสโตเดียน (Custodian) หรือผู้รับมอบอ านาจ พร้อมประทับตราส าคัญของ
นิติบุคคล (ถ้ามี) 

3.  หนังสือมอบอ านาจจากผู้ถือหุ้นให้คัสโตเดียน (Custodian) เป็นผู้ด าเนินการลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน 

4.  หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน (Custodian) 

5.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ของผู้รับมอบฉันทะพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
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3. ขั้นตอนการลงทะเบียนและก าหนดการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

- ผู้เข้าร่วมการประชุมที่จะกลับก่อน โปรดลงคะแนนในบัตรลงคะแนน ให้ความคิดเห็นในแบบประเมิน และมอบให้
เจ้าหนา้ที่เพื่อจัดเก็บเป็นหลักฐานต่อไป 

- บริษัทฯ ขอสงวนสิทธิ ในการรับลงทะเบียนส าหรับผู้ที่น าเอกสารมาไม่ครบถ้วน หรือลงทะเบยีนล่าช้าภายหลังจากการ
ปิดประชุม 

*************** 

3.1  ผู้เข้าร่วมการประชุมน าเอกสารตามที่ก าหนดในข้อ 1. – 2. ให้เจ้าหน้าท่ีตรวจความครบถ้วน ณ จดุตรวจเอกสาร
โดยจะเปิดรับตรวจเอกสารและลงทะเบียนเวลา 08.30 – 10.00 น. 

3.2 น าเอกสารที่ตรวจสอบแล้ว ไปลงทะเบียน ณ ช่องลงทะเบียน 

3.2.1 ผู ้ถือหุ ้นมาด้วยตนเอง และผู ้รับมอบฉันทะบุคคล
ธรรมดา ลงทะเบียนในช่อง “บุคคลธรรมดา มาด้วย
ตนเอง /รับมอบฉันทะ” 

3.2.2 ผ ู ้ร ับมอบฉ ันทะนิต ิบ ุคคล (กองทุน /สถาบ ัน) 
ลงทะเบียนในช่อง “นิติบุคคล /กองทุน /สถาบัน” 

3.3  ผู้เข้าร่วมการประชุมจะไดร้ับบัตรลงคะแนน อาหารว่าง ของช าร่วย และแบบประเมิน 

3.4 ประธานในที่ประชุมด าเนินการประชุมตามระเบยีบวาระการประชุมตามล าดับจนครบทุกวาระ และปิดการประชุม 


